QUY PHAT TRIEN NHA O THANH PHO HO CHI MINH

- THONG BAO
TUYEN DUNG LAO PONG

1. Vi tri cong viéc:

Chuyén vién T6 chuc - lao dong - tién luong.

2. Mo ta cong viéc:

- Quan 1y hd so ca nhan nguoi lao dong 1am viéce tai Quy.

- Xay dung K¢é hoach lao dong, Ké hoach tién luong hang nim cta Quy.

- Theo doi, quan ly lao dong cua Quy.

- Xay dung Thang luong, bang lvong cuia doanh nghiép.

- Tinh tién luong hang thang cho ngudi quan 1y va nguoi lao dong.

- Tinh va thyc hién cac ché d6 bao hiém x4 hoi hang thang ddi v6i ngudi
quan ly va nguoi lao dong cua Quy.

- Tinh tién thudng (néu c6) cho ngudi quan 1y va ngudi lao dong lam
viéc trong Quy.

- Theo doi, tinh nhiing ché do khac theo cac Quy ché ndi bod cia Quy
cho nguoi quan 1y va nguoi lao dong.

- Theo doi, quan ly kho theo quy dinh ctia Quy.

- Thuc hién cac bao cao dinh ky, dot xuét cho cac co quan quan ly lao
dong, quan 1y tai chinh, bao hiém x3 hoi theo quy dinh.

3. Yéu cau ve trinh do chuyén mon:

- Trinh @6 chuyén mon, nghiép vu: Pai hoc cac nganh thudc linh vuc
Kinh té.

- C6 it nhat 03 nam lam viéc thuc té trong linh vuc kinh té (lao dong -
tién luong hodc tai chinh - ké toan; biét quan 1y kho hang héa).

- Str dung thanh thao mdy vi tinh va may vin phong; c6 thé thuc hién
ngay nhiém vu khi dugc tuyén dung.

4. Yéu cau veé tudi doi va sire khoe:
- Nam: Dudi 45 tudi.

- Co suc khoe tot dam bao dugc yéu cau cong vigce.




5. Tién lwong, tién thwéng, ché dp khac:

Thoéa thuan.

6. Thanh phan hé so du tuyén, thoi gian nép hé so va phéng van:
6.1. Thanh phén hé so dw tuyén gom cé:

- Pon xin viéc gui Quy Phat trién nha ¢ Thanh phdé H6 Chi Minh;

- So yéu 1y lich (Mau 2¢-BNV/2007 theo Quyét dinh s6 06/2007/QP-
BNV ngay 18/06/2007 ctia B6 Noi vu) ¢6 ching thuc khong qua 6 thang.

- Gidy kham stc khoe do Bénh vién quan/huyén cap (khong qua 6
thang).

- Ly lich cong tac ctia ban than (do ngudi du tuyén tu khai va chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, tir khi di lam viéc dén nay).

- Cac Bang cap, Chung chi, Ching nhan vé chuyén mon, k¥ thuat,
nghiép vu, ky nang ... c6 chiing thuc (khong qua 6 thang).

6.2. Thoi gian ngp ho so: Ké tir ngay Quy Phat trién nha ¢ ding thong
tin 1én mang 04/03/2020 dén 16 gio 00 ngay 10/03/2020 (trong gid hanh
chanh).

6.3. Noi nhin ho so: Vin phong Quy Phat trién nha & Thanh phd Ho
Chi Minh; Dia chi: S6 121 Ba Huyén Thanh Quan, Phuong 9, Quan 3, Thanh
phd H6 Chi Minh.

6.4. Thoi gian phéong vin: Trong vong 05 ngay, ké tir ngay két thic
nhan ho so du tuyén.

6.5. Thoi gian théng bdo két qua va ky hop dong lam vige: Trong vong
07 ngay, ké tir ngay phong van (néu dugc tring tuyén).

/. Thoi gian thir viéc:

Du kién: Pau thang 04 nam 2020.

Ghi chu:

- Ho so dw tuyén, Quy Phat trién nha ¢ khéng tra lai cho nguoi duw
tuyén.

- Ho so dw tuyén ghi ré ieng vién cho chire danh “Chuyén vién t6 chirc

- lao dong - tién lwong”.
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